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AJUNTAMENT DE BORRIANA

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE 2.018

TITULO I: NORMAS GENERALES Y MODIFICACION DE CREDITOS

CAPITULO | - NORMAS GENERALES
Articulo 1°.- Ambito temporal.-

1.- La aprobacion, gestion y liquidacion del Presupuesto habrd de sujetarse a la
normativa general aplicable a la Administracion Local, Ley 7/1985, de 2 de Abril; Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley reguladora de las Haciendas Locales; Real Decreto 500/1990, y a estas
Bases de Ejecucion, que tendran la misma vigencia que el Presupuesto.

2.- Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases regiran, asimismo, en
el periodo de prorroga.

Articulo 2°.- Ambito funcional.-

1.- Las presentes bases se aplicardn con caracter general a la ejecucion del
Presupuesto General del Ayuntamiento, teniendo en cuenta las particularidades que
se detallaran.

CAPITULO II - EL PRESUPUESTO, ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

Articulo 3°.- Créditos iniciales.-

Las cantidades fijadas en el Estado de Gastos del Presupuesto se consignan con
caracter limitativo en relacion con el periodo de vigencia del Presupuesto, y se
vinculan con sujecién a la estructura presupuestaria y a los niveles de vinculacién
juridica que se establecen en el Capitulo Il de este Titulo; y su inclusion en el
Presupuesto no crea ningun derecho, con cargo a créditos, Unicamente podran
contraerse obligaciones derivadas de adquisiciones, servicios, obras y otras
prestaciones o gastos, en general, autorizados entre el 1 de Enero y el 31 de
Diciembre de 2018, con las excepciones gque se pueden admitir de acuerdo con la
normativa legal.
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AJUNTAMENT DE BORRIANA

Articulo 4°.- Del Presupuesto General.-

El Presupuesto General para el ejercicio esta integrado por:

El Presupuesto del propio Ayuntamiento y el del organismo Autbnomo dependiente
del mismo, en los que se contiene la expresién cifrada y sistematica de las
obligaciones que, como maximo, aquellos puedan reconocer y los derechos que se
prevean liquidar durante el ejercicio.

Siendo los estados de Gastos e Ingresos los que a continuacion se detallan:

ENTIDAD ESTADO GASTOS euros ESTADO INGRESOS euros
Ayuntamiento 27.939.811,33 euros 27.939.811,33 euros
OOAA Rafael Marti 936.605,75 euros 936.605,75 euros

Articulo 5°.- Informacién sobre ejecucién presupuestaria.-

Por parte de la Intervencion Municipal, se presentara (segun establece el Art. 207 del
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y Reglas 105 y siguientes
de la Instruccion de Contabilidad) al Pleno por conducto de la presidencia; con
caracter trimestral:

- Ejecucién del Presupuesto de Gastos.

- Estado detallado de la Liquidacion del Presupuesto de Ingresos.

- Movimientos y situacion de la Tesoreria (Acta de arqueo y situacioén de los
conceptos no presupuestarios).

Articulo 6°.- Estructura presupuestaria.-

La estructura del Presupuesto General esta ajustada a la Orden HAP/419/2014, de
14 de marzo, por la que se modifica la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por
la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales.

Los créditos incluidos en el estado de gastos se han clasificado en los siguientes
criterios:

a) Organica.- Distinguiéndose dos posibilidades: 02 aplicaciones referidas a
Fondos Europeos DUSI, y 01 resto.

b) Programas.- Distinguiéndose: Area de gasto, Politica de gasto y Grupo e
Programa.
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AJUNTAMENT DE BORRIANA

c) Econdémica.- Distinguiéndose: Capitulo, Articulo, Concepto, Subconcepto y
Partida

La aplicacion presupuestaria, definida por la conjuncién de las clasificaciones por
programas y econoémica, constituye la unidad sobre la que se efectuara el registro
contable de los créditos y sus modificaciones, asi como las operaciones de ejecucion
de gasto.

Articulo 7°.- Vinculaciones juridicas.-

1.- No podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia superior al importe de los
créditos autorizados en el estado de gastos, los cuales tienen caracter limitativo
dentro del nivel de vinculacién juridica que se establece en el punto siguiente.

2.- los niveles de vinculacion juridica son:
GASTOS DE PERSONAL.- (Capitulo 1)

a) Respecto de la clasificacion por programas, area de gasto.
b) Respecto de la clasificacibn econdémica, el capitulo con las siguientes
excepciones:
b.1) Retribuciones de altos cargos. (Art. 10)
b.2) Retribuciones de personal eventual. (Art. 11)
En estos gastos, la vinculacion se establece a nivel de articulo.
b.3) Incentivos al rendimiento, productividad y gratificaciones.
La vinculacion se establece a nivel de concepto.

GASTOS EN BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS.- (Capitulo II)

a) Respecto de la clasificacion por programas, grupo de programas.
b) Respecto de la clasificacion econémica, concepto.

TRANSFERENCIAS CORRIENTES.- (Capitulo V)
a) Respecto de la clasificacion por programas, politica de gasto.
b) Respecto de la clasificacidbn econdmica, el articulo, salvo las aportaciones
obligatorias
a otras Entidades, cuya vinculacion se establece a nivel de concepto y que son:
- Transferencias a Consorcios (Concepto 467).

INVERSIONES REALES.- (Capitulo VI)

a) Respecto de la clasificacion por programas, grupo de programas.
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b) Respecto de la clasificacién econdmica, el concepto.

En el caso de financiarse con préstamo o cualquier otro ingreso afectado la
vinculacion sera a nivel de la propia aplicacién presupuestaria

ACTIVOS FINANCIEROS.- (Capitulo VIII)
PASIVOS FINANCIEROS.- (Capitulo 1X)

a) Respecto de la clasificacion por programas, area de gasto.
b) Respecto de la clasificacion econémica, el capitulo.

3.- En los créditos declarados ampliables (Art.12), la vinculacién juridica se establece
a nivel de partida por el importe ampliado.

Articulo 8°.- Efectos de la vinculacién juridica.-

1.- El control contable de los gastos aplicables a partidas integradas en el mismo
nivel de vinculacién se efectuara a nivel de partida.

2.- La fiscalizacion del gasto tendra lugar respecto al limite definido por el nivel de
vinculacion.

Cuando se realice un gasto que exceda de la consignacién de la aplicacion
presupuestaria, sin superar el nivel de vinculacion juridica, debera justificarse la
insuficiencia de consignacion y la necesidad del gasto, recabando informe de
Intervencion.

Cuando la gestion de las partidas integradas en el mismo nivel de vinculacion juridica
corresponda a distintos concejales, Intervencion informara a los mismos y a la
Concejalia de Hacienda de la aplicacion de aquellos gastos que superen la
consignacion de la partida.

CAPITULO IIl - MODIFICACIONES DE CREDITO

Articulo 9°.- De las modificaciones de crédito.-

1.- Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion juridica,
sin que exista crédito presupuestario suficiente, se tramitara un expediente de
modificacion de créditos con sujecidon a las particularidades reguladas en este
capitulo.

2.- Cualquier modificacion de créditos exige propuesta razonada de la variacion,
valorandose la incidencia que la misma pueda tener en la consecucioén de objetivos
fijados en el momento de aprobar el presupuesto.
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3.- Todo expediente de modificacion de créditos sera informado por el Interventor
General.

4.- Las Unidades Administrativas que tengan a su cargo la gestion de los créditos,
deberan solicitar al alcalde la incoacion del oportuno expediente de concesion de
crédito extraordinario o de suplemento de crédito, a cuyo efecto deberan acompafiar
una Memoria justificativa de la necesidad de la medida que debera precisar la clase
de modificacion a realizar, las partidas presupuestarias a las que afecta, en el caso
de los suplementos, y las bajas por anulacion de los créditos que deban financiarse.
En caso de ser insuficiente la financiacion de la modificacion de los créditos, deberan
hacerlo constar.

Ademas de la Memoria debera acreditarse:

a) El caracter especifico y determinado del gasto a realizar y la imposibilidad
de demorarlo a ejercicios posteriores.

b) La inexistencia o insuficiencia del crédito disponible destinado a esa
finalidad especifica, circunstancia que deberd acreditarse al nivel de vinculacion
juridica que corresponda.

5.- No se considerard modificacién de crédito y por tanto, no requerird mas que un
ajuste técnico-contable, la creacion de una partida presupuestaria dentro de una
bolsa de vinculacion juridica que no suponga variacion cuantitativa en la misma, sino
Unicamente una mayor definicion del concepto econdémico, (manteniendo constante la
clasificacion por programas), que permita su mejor identificacién y mayor informacion.

6.-Las Modificaciones al Presupuesto estaran sometidas a las limitaciones y
determinaciones de la legislacion vigente en materia de estabilidad y limite de gasto y
de deuda.

Articulo 10°.- Créditos extraordinarios y suplementos de créditos.-

1.- Si en el ejercicio ha de realizarse un gasto que no puede demorarse hasta el afo
siguiente y para el que no existe crédito se podra aprobar la modificacion
presupuestaria a través de un crédito extraordinario.

En caso de que el crédito previsto resultara insuficiente y no ampliable, se acordara
un suplemento de crédito.

2.- los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran con uno o
varios de los recursos que en este punto se enumeran:

e Remanente liquido de tesoreria.
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e Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales
previstos en algun concepto del presupuesto.

e Anulaciones o bajas de crédito de otras partidas del presupuesto no
comprometidas, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacion
del servicio.

3.- Los gastos de inversién aplicables a los capitulos 6 y 7 también podran financiarse
con recursos procedentes de operaciones de crédito.

Articulo 11.- Tratamiento de los expedientes de créditos extraordinarios y
suplementos de crédito.-

1.- Seran incoados en las unidades administrativas que tengan a su cargo la gestion
de los créditos objeto de modificacion, por orden del Alcalde o del Presidente del
Organismo Auténomao.

2.- Ala propuesta se acompafiara memoria justificativa de la necesidad de realizar el
gasto en el ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel en que
esté establecida la vinculacién juridica.

3.- Los expedientes, aprobados inicialmente por el Pleno del Ayuntamiento, se
expondran al publico durante quince dias habiles, pudiendo los interesados presentar
reclamaciones. Si durante el citado periodo no se hubieran presentado
reclamaciones, la modificacion de crédito quedara definitivamente aprobada y, en otro
caso, debera resolver el Pleno en el plazo de un mes contado desde la finalizacién de
la exposicion al publico.

4.- Las modificaciones en los Presupuestos de los Organismos Auténomos,
propuestas inicialmente por el érgano competente del OO.AA., se remitirdn a la
Entidad Local y previo informe del Interventor se someteran a aprobacion del Pleno
de la Corporacion.

5.- Cuando las modificaciones presupuestarias sean consecuencia del otorgamiento
de subvenciones de las distintas Administraciones Publicas, destinadas a gastos de
personal (salarios y seguridad social), se procedera a efectuar una generacion de
crédito en una aplicacién de gastos de conformidad con la Base 14 punto 6

Articulo 12.- Ampliacién de créditos.-

1.- Se considerardn partidas ampliables aquellas que correspondan a gastos
financiados con recursos expresamente afectados.
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Correspondera al Alcalde su aprobaciéon, previo informe de la Intervencién, las
ampliaciones de crédito de las siguientes partidas del Estado de Gastos:

a) Las partidas de gastos que estén financiadas con contribuciones especiales o
cuotas de urbanizacién por el importe de los aumentos equilibrados de ingresos y
gastos.

b) Aplicacion de gastos 931.22708000 “Convenio Diputacién Gestién y Recaudacién
Multas” con ingresos procedentes de 39120000 “Multas por Infracciones de Trafico”

2.- La ampliacién de créditos exigira la tramitaciéon de expediente, incoado por la
unidad administrativa responsable de la ejecucion del gasto en el que se acredite el
reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de
Ingresos.

3.- Los expedientes de ampliacién de créditos que afecten al Presupuesto de los
Organismos Autdbnomos seran aprobados por su Presidente.

Articulo 13.- Transferencias de créditos.-

1.- Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una partida cuyo crédito sea
insuficiente y resulte posible minorar el crédito de otras partidas correspondientes a
diferentes niveles de vinculacion juridica, sin alterar la cuantia total del estado de
Gastos, se aprobara un expediente de transferencia de crédito.

2.- La aprobacion de las transferencias de créditos en los Presupuestos del
Ayuntamiento o de los Organismos Autbnomos cuando afecten a partidas de distinta
area de gasto (antiguo grupo de funcién) corresponde al Pleno del Ayuntamiento, se
exceptia el area de gasto “0”, que, de preverse gque no se va a realizar en su
totalidad antes del 31 de diciembre, se delega en la Alcaldia para su transferencia a
cualquier otra area de gasto y Capitulo.

3.- La aprobacion de las transferencias de crédito entre partidas del mismo area de
gasto, o0 entre partidas del Capitulo |, es competencia del Alcalde si se refieren al
Presupuesto del Ayuntamiento, o del Presidente del Organismo Autébnomo cuando
afecten a sus Presupuestos.

4.- Los expedientes seran incoados por el Concejal de Hacienda en las unidades
administrativas gestoras del gasto, debiendo constar la conformidad de los
Concejales responsables de las Areas implicadas en la modificacion.

5.- En el inicio del expediente sera preciso ordenar la retencion de crédito en la
partida cuyo crédito se prevé minorar, debiendo constar el certificado expedido por el
Interventor.
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6.- En cuanto a la efectividad de las transferencias de créditos que han de ser
aprobadas por el Pleno, sera de aplicacion el régimen regulado en el Art. 11, puntos 3
y 4.

7.- Las transferencias de créditos aprobadas por el Alcalde o Presidente del
respectivo Organismo Autdnomo seran ejecutivas desde su aprobacion.

Articulo 14.- Generacion de créditos por ingresos.-

1.- Podran generar crédito en el estado de gastos los siguientes ingresos de
naturaleza no tributaria:

a) Aportaciones, o compromisos firmes de aportacién de personas fisicas o
juridicas para financiar, junto con el Ayuntamiento o con alguno de sus Organismos
Autébnomos, gastos de competencia local.

Sera preciso que se haya producido el ingreso o en su defecto, que obre en el
expediente acuerdo formal de conceder la aportacion.

b) Enajenacién de bienes municipales, siendo preciso que se haya procedido
al reconocimiento del derecho.

c) Prestacién de servicios, por la cual se hayan liquidado precios publicos, en
cuantia superior a los ingresos presupuestarios.

En este caso, el pago de las obligaciones reconocidas correspondientes a
gastos aplicados en las partidas cuyo crédito ha aumentado en razén de la
generacién de créditos queda condicionado a la efectiva recaudaciéon de los
derechos.

En el caso de que se fijasen precios publicos u otras prestaciones
patrimoniales de caracter publico por la realizacion de determinadas actividades
culturales o de otra indole, y el pago de las obligaciones fuese anterior a la
liquidacion de los derechos, se realizard una estimacion de los posibles ingresos
susceptibles de generar crédito, detallandose en el expediente aquéllas partidas que
deberadn minorarse si los ingresos liquidados fuesen inferiores a los estimados. En
cualquier caso la estimacién deberd ser informada por la Intervencion Municipal,
sirviendo como referencia de estimacion las liquidaciones efectivas que por idénticos
o similares conceptos se hayan efectivamente producido en afios anteriores.

d) Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo cobro podra
reponer crédito en la cuantia correspondiente.

e) Reembolso de anticipos a funcionarios, siempre que no se tramite como
concepto no presupuestario.

f) Reintegro de pagos por:
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- Adelanto del coste de los anuncios cuya obligacion corresponde al
adjudicatario, y por el importe de éstos, siempre que no se tramite como concepto no
presupuestario.

2.- Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacion a favor del
Ayuntamiento, o de sus Organismos Auténomos, o se haya recaudado alguno de los
ingresos descritos en el punto 1, en cuantia superior a la prevista en el Presupuesto,
se evaluara si los créditos disponibles en las correspondientes partidas del estado de
gastos son suficientes para financiar el incremento de gasto que se prevé necesitar
en el desarrollo de las actividades generadoras del ingreso.

Si dicho volumen de crédito fuera suficiente, no procedera tramitar el expediente de
generacion de créditos.

En el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes, se incoara expediente
por la unidad administrativa gestora del servicio correspondiente, en el que se
justificara la efectividad de los cobros o la firmeza del compromiso, asi como la
partida que debe ser incrementada.

3.- En dicho expediente sera necesario prever las consecuencias econémicas de que
el compromiso de aportacion no llegara a materializarse en cobro, precisando la
financiacion alternativa que, en su caso, sera preciso aplicar.

4.- Generara crédito en el Estado de Gastos correspondiente al Capitulo VI,
clasificacion econdmica, las cantidades ya ingresadas, derivadas de ingresos de
transferencias de aprovechamiento, segun la normativa urbanistica que resulte de
aplicacion.

La generacion de crédito serd Unicamente por la cantidad necesaria para hacer frente
al compromiso de gasto debidamente regulado, y debera ser coincidente con el
importe que a tal efecto informara el Arquitecto Municipal, y asi mismo, recogera la
adaptacion a la normativa urbanistica a la adquisicion propuesta, en cuanto al
efectivo destino de las transferencias de aprovechamiento.

La generacion de crédito en el estado de Ingresos se efectuard en el concepto 397
"Aprovechamientos Urbanisticos".

Si el importe de la adquisicion del suelo es inferior a la generacion de crédito, se hara
un expediente inverso por la diferencia, de forma que en ningdn caso puedan ser
utilizados estos recursos para fines distintos de los previstos en la normativa
urbanistica.

5.- El expediente de generacién de créditos, conformado por el Concejal de
Hacienda, sera aprobado por el Alcalde si afecta al Presupuesto del Ayuntamiento, o
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por el Presidente de los Organismos Auténomos si se refiere al Presupuesto de los
mismos, previo informe de la Intervencion.

6.- Respecto al otorgamiento de subvenciones destinadas a gastos de personal
(salarios y seguridad social), la concesién de la correspondiente subvencién
supondra la posibilidad de efectuar directamente una generacion de crédito en una
aplicacion de gastos del capitulo | (dentro del concepto econdémico 143 “otro
personal” y 160 “cuotas sociales”, o en las que en su caso corresponda por mejor
aplicacion).

Si ademas la subvencién conlleva una parte de gasto corriente (gastos taller empleo
o similar), se procedera a generar su parte correspondiente dentro del capitulo Il (226
“gastos diversos”)

Articulo 15.- Incorporacién de remanentes de crédito.-

1.- Con referencia al ejercicio anterior, la Intervencién elaborara estado comprensivo
de:

A. Saldos de disposiciones de gasto, con cargo a los cuales no se ha procedido al
reconocimiento de obligaciones.

B. Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y créditos
disponibles en las partidas afectadas por expedientes de concesion de créditos
extraordinarios, suplementos de créditos y transferencias de créditos,
aprobados en el dltimo trimestre.

C. Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos
disponibles en las partidas destinadas a financiar compromisos de gastos
debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

D. Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos
disponibles en los capitulos VI, VII, VIl y IX.

E. Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos
disponibles en partidas correlacionadas con la efectiva recaudacion de
derechos afectados.

2.- Sera preciso constatar la existencia de ingresos afectados, pues los
correspondientes créditos en todo caso deben ser incorporados.

3.- Dicho estado se sometera a informe de los responsables de cada Area gestora al
objeto de que formulen propuesta razonada de incorporacion de remanentes, que
debera acompafarse de proyectos o documentos acreditativos de la certeza en la
ejecucién de la actuacion correspondiente a lo largo del ejercicio.
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4.- Si existieran recursos suficientes para financiar la incorporacion de remanentes en
su totalidad, la Intervencién completara el expediente, que sera elevado al Concejal
de Hacienda para su conformidad.

5.- Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gasto dimanante
de la incorporacién de remanentes, el Concejal de Hacienda, previo informe de la
Intervencion, establecera la prioridad de actuaciones, a cuyo fin se tendrd en cuenta
la necesidad de atender en primer lugar el cumplimiento de obligaciones resultantes
de compromisos de gasto aprobados en el afio anterior.

6.- La incorporaciéon de remanentes puede ser financiada mediante:

A. El remanente liquido de tesoreria.

B. Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en el Presupuesto.

C. Recursos financieros recaudados, o compromisos firmes de aportacion
afectados cuyo volumen total exceda de las obligaciones reconocidas en el
ejercicio anterior.

7.- Con caracter general, la liquidacion del Presupuesto precedera a la incorporacion
de remanentes. No obstante, dicha modificacion podra aprobarse antes que la
liquidacion del Presupuesto en los siguientes casos:

A. Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos
afectados.
B. Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o gastos
urgentes, previo informe de Intervencion en que se evalle que la
incorporacién no producira déficit.

8.- En cuanto a su tramitacion, previo informe de la Intervencion Municipal en que se
detalle que créditos se encuentran en la situacion exigida por la ley y previo Informe
de la Comision de Hacienda vy justificacion de los recursos que financian su importe,
bastara resolucion del Alcalde-Presidente.

9.- La aprobacion de la modificacion sera ejecutiva desde el momento en que se haya
adoptado el acuerdo correspondiente.

10- En los casos en que exista un Operacion de Préstamo formalizada y no dispuesta
se podran incorporar aquéllos créditos financiados con la citada operacion,
incrementandose el Capitulo IX "Pasivos Financieros" del Estado de Ingresos .

11.- En todo caso la Incorporacion de Remanentes debera respetar los principios de
estabilidad presupuestaria y demas normas presupuestarias que sean de aplicacién.

Articulo 16.- Bajas por anulacién.-
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1.- Cuando el Alcalde estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin
perturbacion del servicio podra ordenar la incoacién del expediente de baja por
anulacién, y la correspondiente retencion de crédito.

2.- En particular, se recurrira a esta modificacion de crédito si de la liquidacion del
ejercicio anterior hubiere resultado remanente de tesoreria negativo, salvo que se
demostrara su imposibilidad.

3.- La aprobacién correspondera al Pleno.

Articulo 17.- Gastos de ejercicios anteriores.-

1.- En el caso de que existan obligaciones a reconocer durante el ejercicio
presupuestario corriente, correspondiente a ejercicios anteriores, éstas se
reconoceran por sus importes reales, pero el remanente de tesoreria para gastos
generales utilizable quedara condicionado a suplementar o habilitar crédito en las
partidas que hayan sido utilizadas en dicho reconocimiento (con excepcion de las
partidas de suministros).

2.- En el caso de que este Remanente de Tesoreria de gastos generales no existiera,
la prioridad para las modificaciones de crédito por nuevos o0 mayores ingresos
recaudados, quedara fijada en la reposicion de las partidas presupuestarias objeto
del reconocimiento.

3.- Se asignaran partidas concretas, para gastos de ejercicios anteriores, dentro de

las correspondientes bolsas de vinculacién juridica (similar a lo regulado en el Art. 9.5
de las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto).

TITULO II: DE LOS GASTOS

CAPITULO | - NORMAS GENERALES
Articulo 18.- Anualidad presupuestaria.-

1.- Con cargo a los Créditos del estado de gastos s6lo podran contraerse
obligaciones derivadas de gastos realizados en el ejercicio.

2.- Excepcionalmente, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, en el
momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:
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a. Las que resulten de la liquidacibn de atrasos a favor del personal,
correspondiendo el reconocimiento de las mismas al Alcalde o al Presidente de
los Organismos Auténomos.

b. Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores.

c. las procedentes de ejercicios anteriores como consecuencia de la realizacién
de un gasto no aprobado con anterioridad, en cuyo caso el reconocimiento
compete al Pleno.

Articulo 19.- Fases en la gestién del gasto.-

1.- la gestiéon del presupuesto de gastos del Ayuntamiento y de sus Organismos
Auténomos se realizara en las siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto.

b) Disposicion del gasto.

¢) Reconocimiento de la obligacidn.
d) Ordenacion del pago.

2.- Los documentos contables se iniciaran en las Areas gestoras, pudiendo recogerse
informatica mente tales actos, si bien no se produciran efectos contables ciertos en
tanto no haya recaido la confirmacién de Intervencion. No obstante no serd necesaria
su existencia fisica siempre que sea viable el archivo informético de la operacion en
los términos de la legislacion aplicable.

Dentro de las posibilidades técnicas, la tramitacion referente a gastos se efectuara
preferentemente por medios electrénicos.

3.- Los procesos administrativos y Organos competentes para su aprobacion se
regulan en el Capitulo siguiente.

4.- A los efectos del logro de una mayor economicidad en la gestion del gasto, se
podran emitir documentos ADOP y OP conforme a los modelos incorporados en la
aplicacién informética utilizada en contabilidad. En dichos documentos contables se
detallara el 6rgano que aprueba las fases del gasto, sin la necesidad de adjuntar al
mismo dicha resolucion. Al efecto se dispondra de un archivo especifico de remisién
de dichos acuerdos.

En la contabilizacion de ingresos, cuando sea posible, se har4 constar sobre
el documento justificativo de la anotacién contable cuantas diligencias de anotacion
en contabilidad se hayan producido con su respectivo nimero de operacién, sin
necesidad de emitir el correspondiente documento contable.

CAPITULO II - GESTION PRESUPUESTARIA

—_
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Articulo 20.- Créditos no disponibles.-

1.- Cuando un concejal considere necesario retener, total o parcialmente, crédito de
una partida presupuestaria, de cuya ejecucion es responsable, formulara propuesta
razonada. En todo caso, debera contar con la aprobacion de la Alcaldia.

2.- La declaracién de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a
disponible, corresponde al Pleno.

3.- Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones
de gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado al presupuesto del
ejercicio siguiente.

4.- Los gastos que hayan de financiarse - total o parcialmente - mediante
subvenciones, aportaciones de otras Instituciones, u operaciones de crédito quedaran
en situacién de créditos no disponibles hasta que se formalice el compromiso por
parte de las entidades que conceden la subvencién o el crédito.

Articulo 21.- Retencion de crédito.-

1.- Cuando haya de realizarse un gasto, el Concejal responsable del Area gestora
solicitara la retencion de crédito en una aplicacion presupuestaria. Para ello debera
formalizar la correspondiente propuesta de gasto para su tramitaciéon con la
correspondiente operacion contable de retencion de crédito con caracter provisional.

2.- En la propuesta constara el importe total incluyendo el impuesto sobre el valor
afadido y, en la medida de lo posible, la consulta al menos a tres empresas.
Asimismo, deber& designarse una persona que figurard como responsable del gasto
gue actuara de enlace a nivel administrativo con la Intervencién Municipal. Recibida
la solicitud en Intervencién, se verificara la suficiencia y adecuacion de saldo al nivel
en que esté establecida la vinculacion juridica del crédito y de aplicacion
presupuestaria.

3.- Una vez expedida la existencia de crédito adecuado y suficiente por Intervencion,
en sentido positivo, verificara la propuesta dando caracter definitivo a la operacion de
retencion de crédito, tras lo cual podra procederse a la realizacién del gasto,
mediante la aprobacion del mismo y la incorporacion de la factura en el caso de
contratos menores y mediante la tramitacion del oportuno expediente en los demas
casos, todo ello conforme a la legislacién de contratos vigente.

4.- Por la Intervencion Municipal se elaborard un modelo tipo de propuesta de gasto
qgue contemple los datos necesarios para su tramitacion y podra asimismo dar las
instrucciones necesarias para la correcta tramitaciéon, contabilizacion vy fiscalizacion.
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Los gastos seran imputables al Presupuesto Municipal segin se establezca en el
Plan de la Tesoreria que sera aprobado por el Organo correspondiente

Articulo 22.- Autorizacién de gastos.-

1.- Autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un gasto, por
una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito
presupuestario.

2.- Dentro del importe de los créditos presupuestados corresponde al Alcalde la
autorizacion de gastos dentro del limite de sus competencias de acuerdo con las
normas legales y reglamentarias correspondientes..

3.- Es competencia de la Junta de Gobierno Local las contrataciones segun Decreto
de delegacion correspondientes.

4.- Es competencia del Pleno la autorizacién de gastos cuyo importe exceda de los
limites fijados en el punto anterior.

5.- En el Organismo Auténomo Centro de Estudios Rafael Marti de Viciana
corresponderd al director del centro la autorizacién de los gastos.

6.- En cuanto a los gastos plurianuales, es de aplicacion lo dispuesto en el Art. 37.

7.- La autorizacion de gastos requerira la formacién de un expediente, en el que
habra de incorporarse el documento contable "A" que recogerd la correspondiente
operacién contable.

Articulo 23.- Disposicién de gastos.-

1.- Disposicion o compromiso es el acto mediante el que se acuerda, tras el
cumplimiento de los tramites legalmente establecidos, la realizacion de gastos,
previamente autorizados, por un importe exactamente determinado. La disposicion o
compromiso es un acto con relevancia juridica con terceros, vinculando a la Entidad
Local a la realizacion de un gasto concreto y determinado tanto en su cuantia como
en las condiciones de ejecucién

2.- Los 6rganos competentes para aprobar la disposicidon de gastos seran los mismos
sefialados en el articulo anterior.

3.- Con caracter previo a la aprobacion de la disposicidn, se tramitara expediente, en
el que figurara el documento contable D.
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4.- Cuando, en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y el
nombre del perceptor, se acumulardn las fases de autorizacién y disposicion,
tramitdndose el documento contable AD.

Articulo 24.- Reconocimiento de la obligacion.-

1.- Reconocimiento de la obligacién es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra la entidad derivado de un gasto autorizado y
comprometido.

2.- El reconocimiento de obligaciones consecuencia de gastos autorizados por el
Alcalde corresponde a éste.

3.- El reconocimiento de obligaciones distintas de las referidas en el punto anterior se
regulara por la normativa aplicable de haciendas Locales.

4.- Cuando el reconocimiento de obligaciones sea consecuencia necesaria de la
efectiva realizacion de un gasto en ejercicios anteriores, sin que se hubiera
autorizado el compromiso del mismo, su aprobacion correspondera al Pleno si
carecieran de crédito presupuestario en el ejercicio de origen.

En el caso de la existencia de gastos realizados durante el ejercicio corriente
sin la previa autorizacion y disposicion del gasto y que impliquen necesariamente una
modificacion del Estado de Gastos que deba ser aprobada por el Ayuntamiento
Pleno, el reconocimiento de las indicadas obligaciones ser4 competencia del
Ayuntamiento Pleno, tramitdndose expediente conjunto con el de modificacion de
créditos.

Si no fuese necesaria la aprobacion plenaria, por ser competente la
Alcaldia-Presidencia, el régimen de reconocimiento sera el que proceda conforme a
la normativa aplicable y las presentes Bases.

5.- La fase de reconocimiento de obligaciones exige la tramitacion del documento
contable "O", si bien en el caso de presentacion de facturas por la adquisicion de
suministros, o prestacion de servicios, dichas facturas seran contabilizadas como
documentos O.

6.- Cuando, por la naturaleza del gasto, sean simultaneas las fases de autorizacion -
disposicién - reconocimiento de la obligacion, podran acumularse, tramitdndose el
documento contable ADO.

7.- Las facturas expedidas por los contratistas se presentaran en el Registro General
del Ayuntamiento 0, en su caso a través de la Plataforma FACE y contendran los
requisitos establecidos por la legislacion vigente reguladora del deber de expedir
facturas, posteriormente se registraran en el Registro que a tal efecto, existe en
Intervencion, debiendo contener, como minimo, los siguientes datos:

—_
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° Identificacién clara del Ayuntamiento o del Organismo Autébnomo (nombre,
CIF,...). Con la expresion del Organo Gestor conforme a lo indicado por la
Secretaria de Estado de Administraciones Publicas que debera ser el Alcalde,
la Junta de Gobierno Local o el Pleno del Ayuntamiento, En caso de darse
alguna Delegacion con atribuciones de aprobacién de gastos sera facilitada
previa tramitacion de alta ante la Secretaria de Estado de Administraciones
Publicas.

° Identificacién del contratista. (nombre juridico, NIF/CIF/NIE..., domicilio)

° Numero de la factura y, en su caso, serie y fecha.

° Descripcion clara y suficiente del suministro o servicio (objeto del contrato)

° Centro gestor que efectudé el encargo. Que se expresara como Unidad
Tramitadora que debera contar con el correspondiente codigo DIR3 y por tanto,
estar dada de alta en el catdlogo de Unidades Tramitadoras del registro
contable de facturas de SIC’'3, dependiente de la Secretaria de Estado de
Administraciones Publicas.

° Numero del expediente de gasto, que fue comunicado en el momento de la

adjudicacion.

° Importe facturado.

° Firma del contratista.

° I.V.A (tipo, importe o la expresion Iva incluido, en su caso) e importe total (base
mas IVA)

Las facturas cuyo importe sea igual o superior a 5.000.-€ (IVA incluido) sera
obligatoria su presentacion a través de la plataforma FACE, sin perjuicio de lo
establecido como opcional en el caso de personas fisicas y entidades extranjeras y
no residentes, para todas ellas se estara a lo establecido en la normativa que
apruebe el Estado.

En la medida que sea posible, el proveedor debera indicar como referencia el nimero
interno que proporcione el Ayuntamiento (Expediente de Propuesta de gasto o la
operacion contable previa)

Para su tramitacion y aprobacién del Reconocimiento de la obligacién se estara a lo
regulado en el art 35 de estas Bases.

En el caso de Contratos menores se estard a lo establecido en la normativa de
contratacion y, las facturas contendran al menos los siguientes datos, sin perjuicio de
los datos que deben constar en todas las facturas para su tramitacion:

a) Numero y, en su caso, serie. La numeracion de las facturas sera correlativa.
b) Nombre y apellido o denominacién social, nUmero de identificacion fiscal y
domicilio del expedidor.
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c) Organo que celebra el contrato, con identificacion de su direccién y del nimero de
identificacion fiscal.

d) Descripcion del objeto del contrato, con expresion del servicio a que vaya
destinado.

e) Precio del contrato.

f) Lugar y fecha de su emision.

g) Firma del funcionario que acredite la recepcion

Se debera expedir y entregar factura por las certificaciones de obra o los abonos a
cuenta que se tramiten con anterioridad al cumplimiento total del con trato. En estos
casos, se hara indicacidbn expresa de esta circunstancia en las facturas
correspondientes.

8.- Recibidas las facturas en el Registro de Intervencion, deberan ser conformadas
por el Concejal responsable del area y en su caso, por el funcionario correspondiente,
implicando dicho acto que la prestacion se ha efectuado de acuerdo con las
condiciones contractuales.

9.- Una vez conformadas dichas facturas, se remitirdn de nuevo a Intervencion de
Fondos a efectos de su fiscalizacion y contabilizacién, junto con la propuesta de
resolucion de reconocimiento de la obligacion elaborandose relacion de todas
aquellas facturas que puedan ser elevadas a la aprobacion del 6rgano competente.

10.- Respecto a las certificaciones de obra serd necesario adjuntar a las mismas,
debidamente numeradas, facturas, debiendo constar la conformidad por parte de los
Servicios Técnicos en los documentos.

11.- En caso de llegar facturas correspondientes a gastos o0 contrataciones que no
han sido debidamente tramitados, seran remitidos a las areas correspondientes hasta
gue pueda procederse a su tramitacién. En el caso de devolucién de las facturas o
justificantes por no ser conformes, se comunicara expresamente a la Intervencién
Municipal que lo anotara en el Registro de Facturas.

Articulo 25.- Documentos suficientes para el reconocimiento de la obligacion.-
1.- En los gastos del Capitulo I, se observaran estas reglas:

a. Las retribuciones basicas y complementarias del personal electo, eventual,
funcionario y laboral (Articulos 10,11,12,13 y 14) se justificardn mediante las
néminas mensuales, en las que constara diligencia del Concejal Delegado de
Personal, acreditativa de que el personal relacionado ha prestado efectivamente
servicios en el periodo anterior. Las nominas tendran la consideracion de
documento "O" sobre las que se realizara el correspondiente asiento contable.
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b. Las remuneraciones por concepto de gratificaciones (articulo 15) precisaran que,
por parte del Jefe del servicio administrativo, se certifigue que han sido prestados
los servicios extraordinarios realizados fuera de la jornada laboral de trabajo.

c. Respecto de la productividad, se estard a lo dispuesto en el R.D. 861/1.986, de
25 de Abril, que establece el régimen de retribuciones de los funcionarios de la
Administracion Local.

d. Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes, que tendran la consideracion de documento "O".

e. En otros conceptos, cuyo gasto estd destinado a satisfacer servicios prestados
por un agente externo sera necesario la presentacion de factura, segun lo previsto
en el articulo anterior.

f. De los derechos de los funcionarios por razén de trienios, se dara cuenta por los
servicios de personal, a la Junta de Gobierno con el detalle de los beneficiarios,
grupo y numero de trienios serd documento suficiente para la realizacion de la
fase "O".

g. A efectos de liguidacion de némina del personal funcionario y su contabilidad, se
tendrd como referencia el dia 25 de cada mes, las incidencias que se produzcan con
posterioridad se tendran en cuenta en la ndmina del mes siguiente. Se exceptian los
meses de febrero y diciembre que tendran como fecha de cierre en 23 y 20
respectivamente.

2.- En los gastos del Capitulo Il, en bienes corrientes y servicios, con caracter general
se exigira la presentacion de factura, o documento equivalente en el que conste el
N.I.LF / C.I.LF, el importe y el I.V.A, asi como el concepto, numero y la fecha.

Los gastos de dietas y locomocién (Art. 23), una vez justificado el gasto, originaran la
tramitacion de documentos ADO, cuya expedicion se efectuara en Intervencién y que
debera autorizar el Alcalde.

3.- En los gastos financieros (Capitulos Il Y IX) se observaran estas reglas:

A. Los gastos por intereses y amortizacidbn que originen un cargo directo en
cuenta bancaria se habran de justificar con la conformidad de Intervencién
respecto a su ajuste al cuadro financiero. Se tramitara operacion O por
Intervencion.

B. Del mismo modo se procedera respecto a otros gastos financieros, si bien la

justificacién serd mas completa y la operacion O debera soportarse con la
copia de los documentos formalizados, o la liquidacion de intereses de demora.
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4.- En las transferencias, corrientes o de capital, que el Ayuntamiento haya de
satisfacer, se tramitard operacion O - que iniciard el servicio gestor - cuando se
acuerde la transferencia., siempre que el pago no estuviere sujeto al cumplimiento de
determinadas condiciones.

Si el pago estuviera condicionado a la presentacion de documentacion, se dejara en
suspenso hasta que se cumpla la condicion establecida.

5.- En los gastos de inversion, el contratista debera presentar factura, en algunos
casos acompafiada de certificacion de obras, como se sefiala en el articulo anterior.

6.- La concesion de préstamos al personal generara la tramitacion de operacién ADO,
instado por el Servicio de Personal, cuyo soporte sera la solicitud del interesado y la
diligencia de Personal acreditando que su concesion se ajusta a la normativa.

Se reitera como se ha indicado en articulos anteriores que dentro de las posibilidades
técnicas, la tramitacion referentes a gastos se efectuara preferentemente por medios
electrénicos, y en su caso, modelos elaborados por la Intervencion, incluyendo no
solo los necesarios para tramitacion de gastos sino de pagos (datos del tercero,
bancarios, etc).

La conformidad de las facturas por el area correspondiente se efectuara en un plazo
méaximo de 10 dias naturales desde la recepcién de las mismas. En el caso de no
conformidad, se deberd expresar dicha circunstancia en el mismo plazo. La no
conformidad de una factura llevara aparejada la devolucion de la misma al proveedor.

Articulo 26.- Ordenacién del pago.-

1.- Ordenacién de pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en base a
una obligacién reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden de pago.

2.- La ordenacion de pagos del Ayuntamiento es competencia del Alcalde, si bien
podra delegar de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

3.- En los Organismos Auténomos, la competencia para ordenar pagos corresponde
al Director.

4.- La ordenacién de pagos, con caracter general, se efectuara en base a relaciones
de o6rdenes de pago que elaborara la Tesoreria, de conformidad con el plan de
disposiciones de fondos y la necesaria prioridad de los gastos de personal y
obligaciones validamente contraidas en ejercicios anteriores tras dar cumplimiento a
las obligaciones contraidas con Entidades bancarias por operaciones de financiacion
o Tesoreria.
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5.- Si la naturaleza o urgencia del pago lo requiere, la ordenacion del mismo puede
efectuarse individualmente.

CAPITULO lil - PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Articulo 27.- Gastos de personal.-

1.- En cuanto a los gastos del Capitulo |, se observaran las siguientes reglas:

A.

La aprobacion de la Plantilla y Relacién de puestos de trabajo por el Pleno
supone la autorizacion y disposicidn del gasto dimanante de las retribuciones
basicas y complementarias por el importe de las mismas, correspondiente a los
puestos de trabajo efectivamente ocupados.

Las ndminas mensuales se elevaran al Alcalde a efectos del Reconocimiento
de la obligacion y Ordenacion del pago.

El nombramiento de funcionarios o la contratacion de personal laboral,
originara la tramitacion de la operacion "AD" por importe igual a las nbminas
gue se prevé satisfacer en el gjercicio.

Respecto a las cuotas de Seguridad Social, al inicio del ejercicio se tramitara
operacion "AD" por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles
variaciones originaran ajustes complementarios o inversos de aquel.

En cuanto al resto de los gastos del Capitulo I, si son obligatorios y conocidos
a principio de afio, se les retendra la correspondiente operacién "AD".

Se incrementaran las retribuciones del personal eventual en el mismo
porcentaje que el establecido con caracter general para el resto de funcionarios
en la Ley de Presupuestos Generales del Estado

Si los gastos fueran variables en funcion de las actividades que lleve a cabo la
Corporacion o de las circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran de
acuerdo con las normas generales recogidas en los articulos siguientes.

Articulo 28.- Indemnizacién a miembros de la Corporacién.-

1.- Retribuciones

Se estara a lo dispuesto en el acuerdo Plenario correspondiente.

2.-Por asistencia a 6rganos colegiados.-
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Se estara a lo dispuesto en el acuerdo Plenario correspondiente.
3.- Por razoén del servicio.-
Se establecen los siguientes criterios:

¢ Asimilar a los miembros de la Corporacion al Grupo 1 de los sefalados en el
R.D 462/2002, de 24 de mayo, de Indemnizaciones por razén del servicio, (0
normativa que lo sustituya).

¢ Determinar como importe de las indemnizaciones tanto para dietas (por
alojamiento y manutencién), como por gastos de viaje las fijadas en el R.D
462/2002, de 24 de mayo (o normativa que lo sustituya).

El importe de las citadas indemnizaciones se actualizara cuando asi lo dispongan los
preceptos reglamentarios que las regule.

Los gastos de viaje se justificaran:

1. Cuando el viaje se realice por lineas regulares, con el billete original, no
pudiendo aceptarse los que no cumplan dicha condicién.

1. Si se utlizase vehiculo particular, se acompafara declaracion del
interesado en la que exprese el vehiculo, matricula del mismo y nim. de
Km. recorridos, siempre que se justifigue distancia superior a la oficial
establecida entre poblaciones, que sera la que con caracter general se
utilizara, se aceptard& como gasto los pagos de la autopista y el
aparcamiento previa presentacion de los justificantes.

4.- Por asistencias a Tribunales.-

Se satisfara con cargo al Presupuesto ordinario, y conforme lo regulado en el R.D.
2462/2002, de 24 de Mayo (o normativa que lo sustituya), y demas normativa de
aplicacion.

5.- Los gastos de Abogados derivados de Procesos judiciales que deba asumir la
Corporacion por demandas o imputaciones a concejales en razén de su cargo y por

asuntos relacionados con su mandato, se limitaran segun las tarifas que establezca el
Colegio Oficial de Abogados.

Articulo 29.- Indemnizaciones a funcionarios.-
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1.- Por asistencia a Organos colegiados.- Se estara a lo dispuesto en el Decreto de
Alcaldia, en cuanto al Complemento de productividad a percibir por los Secretarios y
Suplentes de las Comisiones Informativas.

2.- Por razon del servicio.- Se estard a lo regulado en el R.D. 462/2002, de 24 de
Mayo, de Indemnizaciones por razén del servicio (o0 normativa que lo sustituya).

El importe de las citadas indemnizaciones se actualizar4 automaticamente cuando
asi lo dispongan los preceptos reglamentarios que los regulan.

Los gastos de alojamiento se justificaran con facturas originales.
Los gastos de viaje se justificaran:

a. Cuando el viaje se realice por lineas regulares, con el billete original, no
pudiendo aceptarse los que no cumplan dicha condicién.

b. Si se utilizase vehiculo particular, se acompanfara declaracién del interesado en
la que se exprese el vehiculo, matricula del mismo y nim. de Km. recorridos,
siempre que se justifique distancia superior a la oficial establecida entre
poblaciones, que sera la que con caracter general se utilizara, se aceptara
como gasto los gastos de autopista y aparcamiento, previa justificacion de los
mismos.

3.- Los gastos de Abogados derivados de Procesos judiciales que deba asumir la
Corporacion por demandas o imputaciones a Funcionarios en razén de su cargo y por
asuntos relacionados con su cargo, se limitaran segun las tarifas que establezca el
Colegio Oficial de Abogados.

Articulo 30.- Autorizacion - Disposicion.-

1.- En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de contratacién
mediante concurso o subasta, se tramitara el inicio del expediente, documento "A"
por importe igual al coste del proyecto o presupuesto elaborado por los servicios
técnicos.

2.- Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitard documento D.
3.- Sucesivamente, y en la medida en que efectivamente tenga lugar la realizacion de
la obra, prestacién del servicio o, suministro, se tramitaran los correspondientes
documentos O.

4.- Pertenecen a este grupo los que se detallan:

- Realizacién de obras de inversion o de mantenimiento.
- Adquisicién de inmovilizado.
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- Oftros, cuya naturaleza aconseja la separacion entre los actos de
autorizacion y disposicion.

Articulo 31.- Autorizacidén y disposicion.-

1.- Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por al
Corporacion originaran la tramitacion de operaciéon AD por el importe del gasto
imputable al ejercicio.

2.- Pertenecen a este grupo los que se detallan:

e Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.

e Arrendamientos.

e Contratos de tracto sucesivo (limpieza viaria, recogida de basuras,
mantenimiento depuradora, etc...).

e Intereses de préstamos concertados.

e Cuotas de amortizacion de préstamos concertados.

e Adquisiciones o servicios objeto de contratacion directa.

Las operaciones "O" se tramitaran cuando sea efectiva la realizacion de la obra, la
prestacion del servicio, o la adquisicion del bien contratado, siendo suficiente la
presentacién de facturas, o el cargo efectuado en cuenta bancaria.

Articulo 32.- Autorizacién- Disposicién- Obligacion.-

1.- Las adquisiciones de bienes concretos, asi como otros gastos no sujetos a
proceso de contratacion en los que la exigibilidad de la obligacion pueda ser
inmediata, originaran la tramitacién de las operaciones ADO y ADOP.

2.- Pertenecen a este grupo:

e Adquisicién de pequefio material.

e Dietas.

e (Gastos locomocion.

e Intereses de demora.

e Otros gastos financieros.

e Anticipos reintegrables a funcionarios.

e Gastos diversos, de importe inferior a 150,25 euros, en los que concurran las
caracteristicas sefialadas en el punto 1.

3.- Los suministros de los conceptos 221 y 222 originaran la retencion de crédito al
inicio del ejercicio, por el importe estimado de los consumos, a fin de asegurar la
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reserva correspondiente. A la presentacién de los recibos por consumos efectivos, se
tramitara documento ADO.

4.- Una vez concedidas las subvenciones a las asociaciones se tramitara un
documento "ADOQO", que posibilitara la tramitacion de operacién correspondiente a la
ordenacién de pago, siempre gque la aplicacion contable lo permita "P" a cuenta, o un
pago total, una vez se haya justificado la misma.

Articulo 33.- Tramitacién de aportaciones y subvenciones.-

1.- En el caso de aportaciones obligatorias (F.V.M.P, F.E.M.P, Consorcio Provincial de
Bomberos y otros de naturaleza analoga), si el importe es conocido al inicio del
ejercicio, se tramitara operacion AD.

Se remitirAd el importe, segin convenio, sin solicitar justificacion de la cantidad
entregada, aunque por parte del Ayuntamiento se podra requerir una Memoria

general de la actividad y de la distribucién de cuotas.

2.- Si el importe de la aportacion obligatoria no fuera conocido, se instara la retencion
de crédito por la cuantia estimada.

3.- Las subvenciones cuyo beneficiario se sefiale expresamente en el Presupuesto
originaran la tramitacion de documento AD, al inicio del ejercicio.

4.- Otras subvenciones.- Se tramitaran conforme a lo dispuesto en la Ordenanza
reguladora y Procedimiento de contratacion legalmente establecido.
Articulo 34.- Gastos de inversion y mantenimiento.-

1.- OBRAS MAYORES: Las que sefiala la legislacién vigente, en orden a su cuantia u
otras circunstancias legalmente establecidas.

En cuanto al procedimiento se estara a la aplicacion de los modelos disefiados por la
Secretaria General.

2.- OBRAS MENORES: Se consideran obras menores las que sefala la legislacion
vigente, en orden a su cuantia u otras circunstancias legalmente establecidas.

En cuanto al procedimiento se estara a la aplicacion de los modelos disefiados por la
Secretaria General.

3.- OTRAS.
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3.1. Se tendran en cuenta siempre gue sea posible en los informes técnicos, 0
si la cuantia del gasto que se prevé es importante, se solicitaran informes adicionales;
sobre las siguientes circunstancias de la obra.

3.1.1. Amortizacion, razonando la vida til estimada.

3.1.2. Estimacion de los gastos de funcionamiento y conservacién en
ejercicios futuros, cuantias que seran informadas por Intervencion en cuanto a la
posibilidad de cobertura en los afios sucesivos.

3.2. En caso de que la actuacibn comporte compromisos de inversién para
ejercicios futuros, debera constar informe favorable de Intervencion relativo al
cumplimiento de lo establecido para gastos plurianuales.

3.3. Los servicios gestores presentaran un Plan, o calendario de realizacion
de los proyectos incluidos en el Capitulo VI, a excepcion de las adquisiciones de
material inventariable, con expresién de los siguientes datos minimos:

- Fecha de encargo y conclusion del proyecto.
- Fecha de aprobacion del proyecto.

- Fecha de adjudicacion.

- Fecha de inicio de la obra.

- Fecha de la primera certificacion.

- Ritmo de ejecucion del gasto.

- Fecha de entrega de la obra.

3.4 .Integraran el Patrimonio Municipal del suelo los bienes patrimoniales que
resultaren clasificados por el planeamiento urbanistico como suelo urbano o
urbanizable programado, en todo caso los obtenidos como consecuencia de
cesiones, ya sea en terrenos o en metalico, expropiaciones urbanisticas de cualquier
clase y ejercicio del derecho de tanteo y retracto. Igualmente se incorporaran al
patrimonio Municipal del suelo los terrenos clasificados como suelo urbanizable no
programado o no urbanizable que se adquiera con dicha finalidad. Cuando se
obtuvieran ingresos en metalico como consecuencia de las cesiones o venta de
Inmuebles, se podran generar crédito en aquellas aplicaciones presupuestarias que
se determinen, y que dada su naturaleza puedan ser objeto de destino de dichos
ingresos, previo informe de los Servicios Técnicos.

3.5 Sera competencia de la Alcaldia - Presidencia, dentro de las aplicaciones del
Presupuesto de Gastos, el cambio de afectacién de los ingresos por operaciones de
crédito por el de recursos generales, previo informe de la Intervencién Municipal.

Articulo 35.- Procedimiento en Contratos Menores
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1. Se consideran contratos menores los que asi determine la legislacion vigente.

2. Para la realizacion de estos gastos, debera existir crédito, adecuado y suficiente y
podran adjudicarse a empresario con capacidad de obrar y que cuente con la
habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacion.

3. La tramitacion del expediente solo exigird la aprobacion del gasto y que conste
factura expedida por el contratista en los términos previstos en el Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se
regulan las obligaciones de facturacion, verificados por los servicios técnicos
municipales.

En el contrato menor de obras, debera afiadirse, ademas, el presupuesto de las
obras, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas
especificas asi lo requieran. Constara el informe de supervisiéon a que se refiere al
Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, cuando el trabajo afecte a
la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

4. No podran tener una duracién superior a un afio ni ser objeto de prérroga ni de
revision de precios.

5. La conformidad de la factura por parte del Alcalde, de los Concejales responsables
Yy, en su caso de los funcionarios correspondientes, implicara que los contratos se han
ejecutado de acuerdo con las condiciones establecidas.

La conformidad del personal municipal responsable (Jefe de Seccion, Jefe de
Negociado o miembro del Departamento en el que expresamente se haya delegado
dicha funcién) debera acreditarse con la fecha, nombre y apellidos, rubrica, y
expresara la capacidad y solvencia técnica de la empresa adjudicataria, que el precio
del contrato se ajusta al mercado y que no ha habido fraccionamiento del objeto.

6. De acuerdo con lo establecido en el articulo 219 del TRLRHL, estos gastos no
estardn sometidos a intervencion previa, sin perjuicio de las facultades de
fiscalizacién en fase de reconocimiento de la obligacion que corresponden a la
Intervencién Municipal.

Cuando haya de realizarse cualquier clase de Gasto y, especialmente, cuando se
trate de contratos que de acuerdo con la legislacién vigente tengan la consideracion
de contratos menores desde el Centro de Origen, Area Gestora o unidad que origina
el gasto se procedera a la tramitacion de Propuesta de Gasto, segun el modelo que
establezca la Intervencién Municipal que realizard la operacion de Retencién de
crédito.

A tal efecto por cada Concejalia o Centro gestor, se designara una persona
responsable de la tramitaciobn de sus contratos menores que comunicara a la
Intervencion municipal y con la que se entenderan las actuaciones.

Sera necesario solicitar ofertas a mas de una empresa capacitada para la realizacion
del objeto del contrato, siempre que ello sea posible.

En el mismo documento de Propuesta debera constar:
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o

o

Tercero o Proveedor: que se expresara por el nombre juridico y el
Numero/Cédigo de Identificacion Fiscal o DNI/NIE

Objeto del contrato, expresando claramente el contenido de la prestacion
contratada declarando que el gasto no constituye fraccionamiento de su
objeto con el fin de eludir tramitaciones correspondientes a expedientes de
contratacion u otras formalidades que, de otro modo, corresponderian.
Importe del contrato, expresando la cuantia total, IVA incluido. Si debe
practicarse retencion fiscal, ésta no disminuira el importe total contratado

Si el gasto que se realiza pertenece a algun proyecto de los establecidos en el
ejercicio, debera expresarse, indicando el nombre y el cédigo asignado por el
sistema contable.

Firma del concejal o alcalde del que parte la propuesta y funcionario/a que
figure como responsable del gasto, con quien se realizardn las
comunicaciones y tramitaciones internas en orden a la aprobacion del
expediente.

Indicacion de la aplicacion presupuestaria de gastos a que se aplica el gasto
Y, €n su caso, la bolsa de vinculacién

AUTORIZACION

La Propuesta, debidamente cumplimentada y con la expresion de la Retencién de
crédito correspondiente que se realizara en el sistema de informacién contable
debera ser autorizada por la Alcaldia Presidencia que con su firma, autorizara la
realizacion del gasto correspondiente.

PRESENTACION DE FACTURAS Y ACTUACIONES A REALIZAR CON
TRASCENDENCIA EN EL REGISTRO CONTABLE.

Todas las facturas derivadas de las Propuestas de Gastos aprobadas seran
presentadas en el Registro General del Ayuntamiento o en la Plataforma FACE,
debiendo constar en las mismas, de manera obligatoria:

- Los datos y requisitos exigidos por el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre,
por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacion. Asi como el art.72 del RD 1098/2001 Reglamento General del Contratos
de las Administraciones Publicas, o norma que, en su caso, le sustituya.

- Los datos identificadores de su inscripcion en el Registro Mercantil para los
empresarios individuales, sociedades y entidades sujetos a inscripcion obligatoria, de
conformidad con lo dispuesto en los arts. 19 y 24 del Cédigo de Comercio.

- El nombre de la Concejalia o Centro de Gasto que haya suscrito el contrato menor.

- El nimero de expediente o de la operacion contable previa que sera facilitado en el
Ayuntamiento
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- El correo electrénico de la empresa, entidad o profesional que la haya emitido, o
teléfono de contacto.

Si la factura carece de alguno de estos requisitos, se registrara en el programa de
contabilidad en la situacion de DEVUELTA POR INCOMPLETA/no conforme,
remitiéndose un correo electronico a la entidad emisora informandola de esta
circunstancia.

Si retne todos los requisitos anteriores, se registrara en el programa de contabilidad
en la situacion de PENDIENTE DE CONFORMIDAD vy se remitira al Responsable de
Gastos a efectos de que la preste. En la medida que los medios informéticos lo
permitan, la conformidad (0 no conformidad) se realizard de manera electronica se
comunicard a la Seccion Presupuestaria Negociado de Gastos a efectos del
seguimiento contable.

CONFORMIDAD DE LAS FACTURAS.

- Obtenida la conformidad de las facturas, se registraran en el programa de
contabilidad en la situacion de VERIFICADA POR EL AREA GESTORA
PENDIENTES DE APROBACION (P).

- Las facturas una vez conformadas se procedera al reconocimiento de la obligacion
mediante la correspondiente resolucion o acuerdo y por la Intervencion Municipal
sentara en contabilidad dicho reconocimiento.

- En caso de no ser conformes seran devueltas a la Intervencion con Informe
expresando las causas de disconformidad y la procedencia de la devolucion.

Articulo 36.- Revisién de precios.-

Se estara a lo dispuesto en la legislacién vigente en cada momento.

Articulo 37.- Gastos plurianuales.-

1.- Podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios
futuros para financiar inversiones y transferencias de capital, siempre que su
ejecucién se inicie en el ejercicio 2018 y que el volumen total de los gastos
comprometidos para los afios 2.019, 2.020, 2.021 y 2.022 no exceda de la cantidad
gue resulte de aplicar al crédito correspondiente al afio en que la operacion se
compromete los siguientes porcentajes: en 2.019 el 70%, en 2.020 el 60%, en
2.021 y 2.022 el 50%.

2.- Podran adquirirse bienes inmuebles, cuyo pago parcial se difiera hasta cuatro
anualidades, dentro de las limitaciones temporales y porcentuales del punto anterior.
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3.- Los gastos a que se refieren los puntos 1y 2, deberan aprobarse por el Pleno.

4.- En el caso de arrendamientos de bienes inmuebles o equipos, sera preciso
informe de Intervencidn sobre estimacion de cobertura en ejercicios futuros.

5.- Respecto a las cargas financieras, habra de cumplirse lo que establece la
normativa vigente respecto a endeudamiento.

6.- En casos excepcionales el Pleno podra aprobar gastos plurianuales que hayan de
ejecutarse en periodos superiores a cuatro afios o cuyas anualidades excedan de las
cuantias que resultarian por aplicacion de los porcentajes regulados en el punto 1.

CAPITULO IV - PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA
Articulo 38.- Pagos a justificar.-

1.- Sélo se expedirdn 6rdenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o
servicios necesarios, cuyo pago no pueda realizarse con cargo a los anticipos de caja
fija y en los que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su
realizacion.

2.- La autorizacion corresponde al Alcalde.

3.-En el plazo de tres meses, los perceptores habran de aportar en el registro general
los documentos justificativos del pago, y justificando al mismo tiempo el reintegro de
las cantidades no invertidas.

4.- Respecto a la forma y contenido de la justificacion, es preciso que se ajusten a las
instrucciones emanadas de Intervencion, teniendo en cuenta, en todo caso, que los
fondos sélo pueden ser destinados a la finalidad para la cual se concedieron y que
los comprobantes deben ser documentos originales (facturas o documentos
sustitutivos de las mismas), con los requisitos establecidos para el resto de gastos.

5.- De la custodia de fondos, asi como los justificantes se responsabilizara el
perceptor.

6.- Podran efectuarse libramientos "a justificar", exclusivamente con cargo a los
créditos del Capitulo 2°.

7.- En ningln caso podran expedirse nuevas 6rdenes de pago "a justificar”, por los
Mismos conceptos presupuestarios, los perceptores que tuviesen en su poder fondos
pendientes de justificacion.
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8.- Cualquier libramiento que se efectle tendra que justificarse integramente antes
del 15 de diciembre del mismo ejercicio en que son otorgados.

9.- En caso de incumplimiento de los plazos concedidos en los pagos a justificar se
procedera de oficio a instar el correspondiente expediente de reintegro del importe
integro del libramiento, cuyo plazo serd de 10 dias y en todo caso, antes del 30 de
diciembre.

10.- El plazo de incoacion del expediente de reintegro sera de 15 dias desde la
notificacion.

Articulo 39.- Anticipos de caja fija.-

1.- Con carécter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos, a
favor de los habilitados que proponga el Tesorero, para atender los gastos que se
relacionan a continuacion:

- Reparaciones y conservacion , articulo 21-
- Material de oficina , articulo 22-

2.- Seran autorizados por el Alcalde y su importe no podra exceder de la cuarta parte
de la partida presupuestaria a la cual serdn aplicados los gastos que se financian
mediante anticipos de caja fija.

3.- Amedida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de fondos, los
habilitados rendiran cuentas ante el tesorero, que las conformara y trasladara a
Intervencidn para su censura. Dichas cuentas seran aprobadas por el Alcalde.

4.- Sin perjuicio de lo previsto en el punto anterior, y con referencia a la fecha final de
cada trimestre natural, los habilitados daran cuenta al tesorero de las disposiciones
realizadas y de la situacion de los fondos.

5.- En cuanto a la contabilizacién, se observaran estas reglas:

a) La provision de fondos no se aplicara en la contabilidad presupuestaria,
tiene naturaleza de operacion extra presupuestaria, y originara un cargo en la cuenta
562 con abono a la cuenta 571, de Bancos, efectuando una salida de Deudores no
Presupuestarios, debiendo existir, al menos, tantas cuentas como habilitados.

Simultaneamente, en las partidas presupuestarias en las cuales habran de ser
aplicados los gastos, se procedera a efectuar una retencion de crédito por el importe
de la provisién que corresponda a los mismos.
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Dicha retencién- de acuerdo con lo previsto en el punto 2- no excedera de la cuarta
parte del crédito inicial de la partida correspondiente.

b) En el momento de la cancelacion parcial, previa a las sucesivas
reposiciones de fondos, se abonara en la cuenta 562, con carga a cuentas del
subgrupo 57, efectuando un ingreso en la cuenta Deudores no presupuestarios
correspondiente.

c) Aprobadas las cuentas a que se refiere el punto 3, se expediran las érdenes
de pago de reposicion de fondos (que siempre seran movimientos en formalizacion),
para su ingreso en no presupuestarias, con aplicacibn a los conceptos
presupuestarios que correspondan las cantidades justificadas.

En la expedicidon de estas 6rdenes de pago no se utilizaran las retenciones de crédito
efectuadas, salvo que se hubiera agotado el crédito disponible, o cuando, por lo
avanzado del ejercicio u otras razones, no proceda la reposicion de fondos, en cuyo
caso los pagos justificados se aplicaran a las respectivas partidas con cargo a
retenciones de crédito.

6.- Los fondos estaran situados en una cuenta bancaria a nombre del habilitado, en la
cual no se podréa efectuar otros ingresos que los procedentes del Ayuntamiento (por
las provisiones y reposiciones de fondos).

Las salidas de fondos se efectuaran mediante talon, u orden de transferencia
bancaria y sélo se destinaran al pago de los gastos cuya atencién se concedié el
anticipo de caja fija.

8.- Cualquier libramiento que se efectle tendra que justificarse integramente antes de
la finalizacién del ejercicio corriente.

TiTULO lll: DE LOS INGRESOS

Articulo 40.- Tesoreria.-

1.- Constituyen la Tesoreria Municipal todos los recursos financieros del
Ayuntamiento, tanto por operaciones presupuestarias como no presupuestarias.

2.- La Tesoreria Municipal se regira por el principio de caja Unica.

Articulo 41.- Plan de Tesoreria.-

1.- Correspondera al Tesorero elaborar el Plan de Tesoreria, que sera aprobado por
el Alcalde.
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2.- La gestion de los recursos liquidos se llevara a cabo con el criterio de obtencion
de la méaxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata liquidez para el
cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales.

3.- Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del Presupuesto se destinaran a
satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que se trate de ingresos especificos
afectados a fines determinados.

4. Ala vista del Plan financiero de Tesoreria, en su caso, se tramitara la concesién de
las operaciones de Tesoreria necesarias para cubrir los déficit temporales de
liquidez, y todo ello de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
reguladora de las Haciendas Locales.

Articulo 42.- Reconocimiento de derechos.-

1.- Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha
existido una liquidacién a favor del Ayuntamiento, que pueda proceder de la propia
Corporacion, de otra Administracién, o de los particulares; observandose las reglas
de los puntos siguientes.

2.- En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento de derechos cuando se aprueben las liquidaciones.

3.- En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la contabilizacion del
reconocimiento del derecho tendra lugar tras la aprobacién del padrén.

4.- En las autoliquidaciones, e ingresos sin contraido previo, cuando se presentan y
se han ingresado el importe de las mismas.

5.- En los expedientes de imposicion de Contribuciones Especiales y cuotas de
urbanizacion, se contabilizara como Compromiso de Ingreso, el importe del
expediente, y se contabilizara como Reconocimiento del derecho, cada vez que se
apruebe un plazo y por ese importe.

6.- En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra Entidad,
condicionadas al cumplimiento de determinados requisitos, se recogera el
compromiso de aquella desde el mismo momento de la adopcién de acuerdo formal,
mediante cargo en la Cuenta de "Compromisos concertados”, y abono en la de
"Ingresos Comprometidos".

Al cumplirse las condiciones establecidas para que la subvencién sea exigible, se
reconocerd el derecho.
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7.- Respecto a la participacion en tributos del Estado, a comienzo del ejercicio se
contabilizara como compromisos concertados la prevision de ingresos por este
concepto.

Mensualmente, en el momento de la recepcion de fondos, se contabilizara el
reconocimiento y cobro de la entrega.

8.- En los préstamos concertados, cuando se haya formalizado el contrato se
contabilizara el compromiso.

A medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, se contabilizara el
reconocimiento de derechos y cobro de las cantidades correspondientes.

9.- En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se originara en el
momento del devengo.

Articulo 43.- Tributos y precios publicos de cobro periddico.-

1.- El Departamento de Rentas y Exacciones elaborara los padrones de tributos de
cobro periddico, a cuyo fin los servicios gestores comunicaran las incidencias
conocidas que pudieran afectar a aquellos.

2.- A comienzos de ejercicio se aprobara y publicara el calendario fiscal de los tributos
de cobro periédico, haciendo constar que la exposicion publica de los padrones
tendra lugar durante los quince dias anteriores al inicio de su cobranza.

3.- Asimismo, se publicard el periodo para pagar en voluntaria los precios publicos de
caracter periodico

4.- La via de apremio de los ingresos a que se refieren los puntos 2 y 3, se iniciara al
dia siguiente de la conclusion del periodo de cobro voluntario.

Articulo 44.- Liquidaciones de ingreso directo.-

1.- La Intervencion adoptard las medidas procedentes para asegurar la puntual
realizacion de las liquidaciones tributarias y procurar el mejor resultado de la funcién
recaudadora.

2.- La direccién de la recaudacion corresponde a la Tesoreria, que debera establecer
el procedimiento para verificar la aplicacion de la normativa vigente en materia
recaudadora, asi como el recuento de valores.
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3.- Por lo que respecta a anulaciones, suspensiones, aplazamientos vy
fraccionamientos de pago, serd de aplicacién la normativa tributaria y de recaudacion.

Articulo 45.- Contabilizacion de los cobros.-

1.- Los ingresos procedentes de Recaudacion, en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizaran como Ingresos pendientes de aplicacion. Sin
perjuicio de lo cual, los fondos estaran integrados en la caja Unica.

2.- En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir la Corporacion, se formalizaran
mediante tal6n de cargo, aplicado al concepto presupuestario procedente y expedido
en el momento en que Intervencion conoce que se han ingresado los fondos.

3.-Cuando los servicios gestores tengan informacion sobre concesion de
subvenciones, habran de comunicarla a Tesoreria, a fin de que pueda efectuarse el
puntual seguimiento.

4.- Tesoreria controlara que no existe ningln abono en cuentas bancarias pendientes
de formalizacion contable.

Articulo 46.- De los ingresos de pasivos financieros.-

Se estara a lo establecido en la normativa de aplicacién

TiTULO IV: LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO
Articulo 47.- Operaciones previas en el estado de Gastos.-

1.- A fin de ejercicio, se verificara que todos los acuerdos municipales que implican
reconocimiento de la obligacién han tenido su reflejo contable en fase "O".

En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado el final
del ejercicio, se contabilizaran en fase O, aun cuando la efectiva percepciéon de
fondos esté condicionada al cumplimiento de algunos requisitos.

2.-Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas
dentro del ejercicio. Sin perjuicio de lo cual, se verificara el estado de determinados
gastos por consumos 0 servicios imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de
obligaciones no ha llegado a formalizarse por no disponer en 31 de Diciembre de
facturas.
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Cuando sean gastos corrientes y obre informe del servicio gestor justificando que han
tenido lugar la adquisicion o servicio, las facturas a recibir tendran la consideracién de
documento O.

3.- Los créditos para gastos que el dltimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas excepciones
gue las derivadas de los puntos anteriores y de la incorporacion de remanentes, a
gue se refiere el Art. 15 de estas Bases.

A los efectos de poder liquidar en tiempo y forma el Presupuesto deberan constar en
la Intervencion Municipal, antes del 15 de diciembre, todos los actos y resoluciones
con trascendencia contable.

Articulo 48.- Operaciones previas en el estado de Ingresos.-

1.- Todos los cobros habidos hasta el 31 de Diciembre deben ser aplicados en el
Presupuesto que se cierra.

2.- Se verificara la contabilizacién del reconocimiento de derechos en todos los
conceptos de ingreso, de conformidad con lo previsto en el Art. 42 de estas Bases.

Articulo 49.- Cierre del Presupuesto.-

1.- El cierre y liquidaciones del presupuesto del Ayuntamiento y de los Organismos
Auténomos se efectuara a 31 de Diciembre.

2.- Los estados demostrativos de la liquidacion asi como la propuesta de
incorporacion de remanentes, debera realizarse antes del dia primero de Marzo del
siguiente afio.

3.- La liquidacion del Presupuesto del Ayuntamiento y de los Organismos Autébnomos
serd aprobada por el Alcalde, dando cuenta al Pleno en la primera sesién que
celebre.

4.- Los Proyectos que consten abiertos, tanto los del ejercicio como los de ejercicios
cerrados, salvo que haya disposicion expresa o compromiso de gasto adquirido,
seran cerrados al 31 de diciembre. En el caso de Proyectos de Gasto que cuenten
con financiacién afectada, se realizaran las oportunas operaciones contables y se
propondra la cancelacion del Préstamo por el importe que haya quedado sin utilizar.
En el caso de Proyectos de ingreso, se cerraran los proyectos una vez sea realizado
el Ingreso correspondiente.
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Articulo 50.- Remanente de Tesoreria.-

1.- Estara integrado por la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de cobro,
deduciendo las obligaciones pendientes de pago y los derechos que se consideren
de dificil recaudacion.

2.- Se consideraran ingresos de dificil recaudacion aquellos que, a la vista de la
experiencia de los cobros que se hayan producido en afios anteriores, dependiendo
del concepto tributario y de la antigiiedad de la deuda, se considere que tienen una
esperanza nula de hacerse efectivos. Su determinacién se realizara a través del
calculo matematico sobre la realidad que arroja la contabilidad municipal.

A tal efecto se aplicara la siguiente tabla:

ANO N 10%
ANO N-1 35%
ANO N-2 50%
ANO N-3 80%
ANO N-4 100%
ANOS

ANT 100%

Siendo N el afio del ejercicio cuya liquidacién se esta realizando, aplicando al
pendiente de cobro al 31 de diciembre el porcentaje arriba indicado como dudoso
cobro.

3.- Si el remanente de Tesoreria fuera positivo, podra constituir fuente de financiacion
de modificaciones de crédito en el ejercicio siguiente.

4.- Si el remanente de tesoreria fuera negativo, el Pleno debera aprobar, en la
primera sesién que celebre desde la liquidacion del Presupuesto, la reduccién de
gastos, de acuerdo con lo previsto en el Art. 16.

TiTULO V: CONTROL Y FISCALIZACION.

Articulo 51.- Control interno.-

1.- En el Ayuntamiento y en los Organismos Autbnomos Administrativos se ejerceran
las funciones de control interno en su triple acepcion de funcion interventora, funcion
e control financiero y funcién de control de eficacia.

3.- El ejercicio de la funcion interventora fiscalizadora se llevara a cabo directamente
por la Intervencién de Fondos.
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4.- El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se
desarrollara bajo la direccién del Interventor Municipal, por los funcionarios que se
sefalen, pudiendo auxiliarse cuando sea preciso con auditores externos.

Articulo 52.- Normas particulares de fiscalizacién.-

1.- No estaran sujetas a fiscalizacion previa las fases de Autorizacién y Disposicion
de gastos que correspondan a suministros menores o gastos de caracter periédico y
demas de tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente el acto o
contrato inicial.

2.- Se podra ejercer la fiscalizacion por técnicas de muestreo en los siguientes casos:

Remuneraciones de personal.

Liquidacion de tasas y precios publicos.
Tributos periddicos incorporados en padrones.
Subvenciones otorgadas por el Ayuntamiento

apop

Cuando la fiscalizaciéon se haya realizado por muestreo, esta circunstancia se hara
constar expresamente en el informe

3.- Asimismo se realizaran muestreos sobre contratos menores y aquellos que, sin
ser menores, hayan concluido en su recepcién provisional o definitiva.

TiTULO VI: SUBVENCIONES QUE SE OTORGAN POR EL AYUNTAMIENTO O
SUS ORGANISMOS AUTONOMOS

Articulo 53.- normas del otorgamiento de subvenciones

1.-Concepto: Se entiende por subvencion, a efectos legales, toda disposicion
dineraria realizada por cualesquiera de los sujetos contemplados en el articulo 3 de la
Ley 38/2003, de 17 de Noviembre, General de subvenciones, a favor de personas
publicas o privadas, y que cumpla los siguientes requisitos:

a) Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.

b) Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la
ejecucion de un proyecto, la realizacion de una actividad, la adopcién de un
comportamiento singular, ya realizados o por desarrollar, o la concurrencia de una
situacion, debiendo el beneficiario cumplir las obligaciones materiales y formales que
se hubieran establecido.
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c) Que el proyecto, la accién, conducta o situacién financiada tenga por objeto el
fomento de una actividad de utilidad publica o interés social o de promocién de una
finalidad publica.

2.- Soélo podra aplicarse el régimen de subvencion a servicios de indole econdémica
cuando se demuestre, en el expediente que al efecto se instruya, la imposibilidad de
utilizar cualquiera otra modalidad de prestacion o la mayor carga econdémica que con
ella se ocasionaria.

3.- Régimen juridico: Las subvenciones que otorgue el Ayuntamiento de Burriana o
sus Organismos Auténomos se regiran por la normativa legalmente aplicable en cada
caso y directamente la Ley 38/2003, de 17 de noviembre General de subvenciones,
en cuanto a principios, Organos competentes, requisitos y obligaciones de los
beneficiarios, con independencia de lo que se establezca en las correspondientes
Bases reguladoras o Acuerdos de otorgamiento que necesariamente contemplaran
las previsiones legales, y en concreto se regiran por los siguientes principios:

1. Los 6rganos del ayuntamiento que propongan el establecimiento de subvenciones,
con caracter previo, deberan concretar en un plan estratégico de subvenciones los
objetivos y efectos que se pretenden con su aplicacion, el plazo necesario para su
consecucion, los costes previsibles y sus fuentes de financiacion, supeditdndose en
todo caso al cumplimiento de los objetivos de estabilidad presupuestaria.

2. Cuando los objetivos que se pretenden conseguir afecten al mercado, su
orientacion debe dirigirse a corregir fallos claramente identificados y sus efectos
deben ser minimamente distorsionadores.

3. La gestion de las subvenciones a que se refiere esta Ley se realizara de acuerdo
con los principios y normas que se establecen en las normas juridicas legalmente
aplicables.

4.- Justificaciéon de subvenciones

4.1. La justificacion del cumplimiento de las condiciones impuestas y de la
consecucion de los objetivos previstos en el acto de concesion de la subvencion se
documentard de la manera que se determine reglamentariamente, pudiendo revestir
la forma de cuenta justificativa del gasto realizado o acreditarse dicho gasto por
mddulos 0 mediante la presentacion de estados contables, segun se disponga en la
normativa reguladora.

4.2. La rendicion de la cuenta justificativa constituye un acto obligatorio del
beneficiario o de la entidad colaboradora, en la que se deben incluir, bajo
responsabilidad del declarante, los justificantes de gasto o cualquier otro documento
con validez juridica que permitan acreditar el cumplimiento del objeto de la
subvencion publica. La forma de la cuenta justificativa y el plazo de rendicion de la
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misma vendran determinados por las correspondientes bases reguladoras de las
subvenciones publicas.

A falta de prevision de las bases reguladoras, la cuenta debera incluir declaracion de
las actividades realizadas que han sido financiadas con la subvencién y su coste, con
el desglose de cada uno de los gastos incurridos, y su presentacion se realizard,
como maximo, en el plazo de tres meses desde la finalizacién del plazo para la
realizacion de la actividad. Que, en todo caso no excedera del 30 de noviembre

4.3. Los gastos se acreditaran mediante facturas y demas documentos de valor
probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia
administrativa, en los términos establecidos reglamentariamente.

La acreditacion de los gastos también podrd efectuarse mediante facturas
electrénicas, siempre que cumplan los requisitos exigidos para su aceptacion en el
ambito tributario.

Reglamentariamente, se establecerd un sistema de validacion y estampillado de
justificantes de gasto que permita el control de la concurrencia de subvenciones.

4.4. Cuando las actividades hayan sido financiadas, ademas de con la subvencion,
con fondos propios u otras subvenciones o recursos, debera acreditarse en la
justificacién el importe, procedencia y aplicacion de tales fondos a las actividades
subvencionadas.

4.5. En el supuesto de adquisicion de bienes inmuebles, ademas de los justificantes
establecidos en el apartado 11.3 de este articulo, debe aportarse certificado de
tasador independiente debidamente acreditado e inscrito en el correspondiente
registro oficial.

4.6. Los miembros de las entidades previstas en el apartado 2 y segundo parrafo del
apartado 3 del articulo 11 de la Ley General de Subvenciones vendran obligados a
cumplir los requisitos de justificacion respecto de las actividades realizadas en
nombre y por cuenta del beneficiario, del modo en que se determina en los apartados
anteriores. Esta documentacién formara parte de la justificacion que viene obligado a
rendir el beneficiario que solicité la subvencién.

4.7. Las subvenciones que se concedan en atencion a la concurrencia de una
determinada situacibn en el perceptor no requeriran otra justificacibn que la
acreditacion por cualquier medio admisible en derecho de dicha situacion
previamente a la concesion, sin perjuicio de los controles que pudieran establecerse
para verificar su existencia.

4.8. El incumplimiento de la obligacion de justificacion de la subvencion en los
términos establecidos en la ley o la justificacion insuficiente de la misma llevara
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aparejado el reintegro en las condiciones previstas en el articulo 37 de la Ley general
de subvenciones.

5.- Comprobacion. De las subvenciones se podra realizar la oportuna comprobacion a
través de procedimiento de muestreo, mediante el cual se seleccionaran un namero
determinado de otorgamientos (no inferior al 40%) a los que se practicard una
comprobacion exhaustiva, entendiéndose los demas validos a falta de comprobacion.
Los terceros a los que se practique la comprobacion podran ser comprobados otro
afo diferente al de su percepcion.

TITTULO VII: OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS
CAPITULO I: DEPOSITO DE AVALES
Articulo 54.- Normas de presentacién de avales

1. Los avales que hayan de depositarse en este ayuntamiento que se presenten
para garantizar el cumplimiento de obligaciones derivadas de los contratos con
esta Corporacion deberan tener los requisitos y solemnidad establecidos en la
legislacion de contratos de las administraciones publicas.

2. Los avales que hayan de depositarse por exigencia legal que no corresponda al
cumplimiento de contratos so6lo sera admitido para su contabilizacién si cumple
los requisitos establecidos en la legislacion de contratos de las administraciones
publicas.

TiTULO VIII: INFORMACION A OBTENER DE LA CONTABILIDAD MUNICIPAL
Articulo 55.- Peticidon de informacion que se obtiene de la contabilidad

Cuando desde algun servicio sea necesaria informacion que deba obtenerse de los datos
contables, se solicitard mediante oficio o escrito del responsable del departamento y debera
compartir el expediente en el que haya de constar dicha informacion.

La solicitud debera contener la informacion concreta que sea necesaria y la finalidad para la
gue se solicita.

Desde los Servicios Econdmicos se extraera, en la medida de lo posible, el dato que se
solicita, no confeccionandose un informe al margen de lo que permita el sistema de
informacion contable. En caso de no ser posible extraer la informacion, se proporcionara la
gue sea similar, si existe en la Contabilidad. Dicho documento (PDF) sera incorporado al
expediente que da origen a la peticion.

Articulo 56.- Solicitud de estados contables por los Concejales
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Cuando algun concejal, o Teniente de Alcalde solicite algun dato del que conste en la
Contabilidad distinto de los que se facilitan trimestral o anualmente, debera solicitarlo
a través del Registro de Entrada el Ayuntamiento.

Desde los Servicios Econdmicos se incorporard la solicitud a un Expediente al que se
dara tramitacion de acuerdo con las siguientes reglas:

1° Si los datos de contratos o cualesquiera otros, figuran en el Portal de
Transparencia, se indicara ésta circunstancia para que acudan al mismo.

2° Se atendera a los limites establecidos en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
Transparencia, acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno, especialmente
cuando el acceso a la informacion solicitada contenga datos de caracter personal
protegidos por la LO 15/1999, de 13 de diciembre de Proteccion de Datos de
Caracter Personal y cualquier otra norma gue sea de aplicacion.

3° No se confeccionaran informes a propésito para ofrecer informacion al margen de
los datos que trimestral o anualmente se hacen publicos desde este Ayuntamiento.
No obstante, se podra facilitar aquellos que ofrezca el sistema de informacion
contable.

DISPOSICION FINAL.
Para lo no previsto en estas Bases, asi como la resolucion de las dudas que puedan
surgir en su aplicacién, se estara a lo que resuelva la Corporacién, previo informe

del/la Interventor/a.

Las expresadas bases, que tendran la misma vigencia que el Presupuesto con
referencia al uno de enero.

Borriana,

Documento firmado electronicamente.
LAALCALDESA
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